附件2 
驻马店香山殡仪馆有限公司招聘岗位及资格条件
	部门
	岗位
	人数
	学历
	年龄
	任职条件

	客服部
	客服洽谈员
	3
	大专及以上学历，特别优秀的放宽至中专学历
	35周岁（含）以下
	1.具有1年以上销售岗位从业经验，具有告别守灵、司仪、礼仪工作经验优先考虑；
2.热爱殡葬行业，有团队协作沟通能力。执行力强，有责任心，具有较强的团队意识和服务意识，形象好，气质佳；
3.需24小时值班，男170cm以上，女160cm以上，形象良好。

	
	遗体接运员
	2
	中专及以上学历
	35周岁（含）以下
	1.具有2年以上司机岗位工作经验，熟悉市区内主要道路；
2.需24小时值班及抬尸，退伍军人、党员优先考虑。

	业务部
	火化工
	1
	中专及以上学历
	45周岁（含）以下
	1.具有1年以上殡仪服务、殡葬服务工作经验；
2.熟悉火化机操作、遗体鉴别保存、遗体穿脱衣、遗体化妆等。

	
	整容师
	1
	中专及以上学历
	45周岁（含）以下
	1.具有1年以上同岗位工作经验；
2.熟悉特殊遗体缝合、整形，遗体穿脱衣等。

	
	殡葬花艺师
	1
	中专及以上学历
	45周岁（含）以下
	1.具有2年以上同岗位工作经验；
2.熟练掌握花艺布置，布置鲜花主题，能够独立完成告别厅、守灵室等鲜花祭台、围棺等花艺布置等。

	业务部
	殡仪礼仪服务员
	4
	中专及以上学历
	35周岁（含）以下
	1.具有1年以上殡葬行业司仪、礼仪工作经验；
2.有团队协作沟通能力。执行力强，有责任心，具有较强的团队意识和服务意识。形象好，气质佳；
3.需24小时值班，男170cm以上，女160cm以上，形象良好。

	行政人事部
	行政专员
	1
	全日制本科及以上
	35周岁（含）以下
	[bookmark: _GoBack]1.熟练使用办公软件，制度文件起草修订，筛选简历；
2.有较强的团队协作沟通能力，3年以上同岗位工作经验；
3.持有C1驾驶证，熟练驾驶者优先考虑。

	
	内勤专员
	1
	大专及以上
	35周岁（含）以下
	1.熟练使用办公软件，行政事务管理；
2.善于沟通、责任心强、踏实肯干，3年以上同岗位工作经验。

	
	采购专员
	1
	大专及以上
	40周岁（含）以下
	1.具有2年以上采购工作经验；
2.善于沟通，责任心强，踏实肯干；
3.具有C1（含C1）以上驾驶证且能熟练驾驶车辆。

	
	财务专员
	1
	大专及以上
	45周岁（含）以下
	1.熟练使用用友等财务专业软件和office、wps等办公软件;
2.具有中级会计师证书，10年以上财务工作经验；
3.具有大中型国有企业或同类工作经历的优先录用。

	管理岗
	储备干部
	2
	大专及以上
	40周岁（含）以下
	1.熟练使用各种办公软件，能够进行员工培训；
2.具有3年以上管理岗位经验，具有出色的领导能力、分析判断能力、团队管理能力、组织策划能力，沟通协调能力。



